
 

Обязанности: 

 Осуществление операций с денежной наличностью и ценностями, четкое и своевременное 

кассовое обслуживание клиентов.  

 Открытие/закрытие и ведение счетов/вкладов физических/юридических лиц. 

 Осуществление расчетного обслуживания физических/юридических лиц, клиентов Банка. 

 Осуществление приема/выдачи денежной наличности от физических/юридических лиц с 

бухгалтерским оформлением кассовых операций. 

 Осуществление приема коммунальных и прочих платежей от населения в соответствии с 

требованиями Банка России. 

Осуществление оформления бухгалтерских документов и приема/выдачи денежной 

наличности по переводам без открытия счета по системам скоростных переводов. 

 Обеспечение надлежащего хранения, учета и сохранности вверенных денежных средств и 

ценностей, а также кассовых документов. 

 Формирование кассовых документов.  

 Осуществление работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам и 

депозитам.  

 Осуществление работы по предоставлению клиентам в аренду индивидуальных 

банковских сейфов.  

 Ведение ежедневных записей принятых от клиентов и сданных денежных сумм, в Книге 

учета принятых и выданных денег (ценностей). 

 Совершение операций обменного пункта. 

 Проверка подлинности и платежности банкнот и монеты Банка России. 

 Прием на экспертизу сомнительных денежных знаков. 

 Подготовка для инкассации наличных денежных средств и ценностей. 

 Приём денежной наличности и других ценностей, доставленных инкассаторами, и 

отправление денежной наличности и ценностей через инкассаторов. 

 Пересчет денежных средств клиентов. 

 При необходимости замена сотрудников других дополнительных офисов Банка на время 

болезни или отпуска, только на территории г. Москвы. 

 

Требования: 
 наличие среднего (полного) общего образования; 

 опыт работы в подразделении кредитной организации по специальности не менее 

одного года. 

 наличие сертификата по способам определения признаков подлинности денежных 

знаков иностранных государств и платёжеспособности банкнот и монет Банка России. 

 

 
Условия: 

 Оформление по ТК РФ; 

 "Белая" заработная плата, которая будет обсуждаться индивидуально по результатам 

интервью; 

 Оформление ДМС по окончанию испытательного срока; 

 Работа в комфортном, дружном коллективе; 

 


